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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1.  Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o Registro de Pregos para futura e
eventual aquisicao de materiais de expediente, destinados ao atendimento das necessidades
administrativas e operacionais da Confederacao Brasileira do Desporto Universitario — CBDU, com
fornecimento parcelado, conforme a demanda da entidade.

1.2. O fornecimento compreendera todos os custos necessarios a perfeita execugdo do objeto,
incluindo transporte, entrega, descarga e demais obrigacdes correlatas, observadas as
especificagdes técnicas, quantitativos, prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia,
no Edital e na futura Ata de Registro de Precos.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Confederacéo Brasileira do Desporto Universitario — CBDU ¢ a entidade responsavel pela
promogao, organizagdo, coordenacdo e desenvolvimento do desporto universitario em ambito
nacional, executando atividades administrativas, institucionais e operacionais indispensaveis ao
cumprimento de suas finalidades estatutarias.

2.2. Para assegurar a continuidade dessas atividades, faz-se necesséria a aquisicdo de materiais
de expediente complementar, destinados ao atendimento das demandas administrativas da sede da
CBDU e ao suporte das competicdes esportivas, eventos institucionais, reunides, capacitacoes e
demais agles promovidas pela entidade.

2.3. Os materiais objeto desta contratagdo constituem insumos de consumo continuo e
indispensaveis ao funcionamento das unidades administrativas, sendo utilizados de forma recorrente
nas atividades de apoio operacional, organizagdo de eventos e execugao das rotinas internas da
CBDU.

2.4. Os quantitativos estimados foram definidos com base no histérico de consumo, na previséo de
utilizagdo durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos e no planejamento das atividades
institucionais da entidade, constituindo mera estimativa de consumo, sem obrigatoriedade de
contratacao integral.

2.5. Dessa forma, a presente contratagao visa assegurar o abastecimento continuo dos materiais
necessarios ao adequado desempenho das atividades da CBDU, garantindo maior eficiéncia
administrativa, racionalizagao dos recursos e continuidade dos servigos prestados.

3. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

3.1. A presente contratagdo seré realizada por meio de Pregéo Eletronico, nos termos da Politica
de Compras da Confederagao Brasileira do Desporto Universitario — CBDU, por se tratar de aquisicao
de bens comuns, cujas especificagdes técnicas podem ser objetivamente definidas neste Termo de
Referéncia e cujos padrdes de desempenho e qualidade sdo amplamente disponiveis no mercado.

3.2.  Os materiais de expediente objeto desta contratagdo consistem em produtos padronizados,
amplamente comercializados por diversos fornecedores, ndo demandando avaliagdo técnica
especializada ou critérios de julgamento baseados em técnica e prego, razéo pela qual o Pregéo
Eletrénico se mostra o procedimento mais adequado para a selegéo da proposta mais vantajosa.

3.3. A utilizagdo da forma eletronica amplia a competitividade, assegura maior publicidade,
transparéncia e isonomia entre os participantes, além de favorecer a obtengéo de propostas mais
vantajosas para a CBDU, em observancia aos principios da competitividade, eficiéncia,
economicidade, julgamento objetivo e sele¢ao da proposta mais vantajosa previstos na Politica de
Compras da entidade.
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3.4. O julgamento das propostas seré realizado pelo critério de menor prego por item, por se tratar
de materiais padronizados, cujas especificacdes técnicas podem ser objetivamente definidas,
permitindo ampla competitividade entre os fornecedores e a sele¢do da proposta mais vantajosa para
a CBDU, desde que atendidas integralmente as especificagbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

4. DA JUSTIFICATIVA PARA ADOGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. A presente contratagdo sera processada mediante Sistema de Registro de Pregos — SRP,
considerando que a demanda por materiais de expediente ocorre de forma continua ao longo da
vigéncia da contratacdo e ndo é possivel definir, com precisdo, o quantitativo que sera efetivamente
consumido pela CBDU.

4.2. Os quantitativos estimados foram estabelecidos com base no levantamento das necessidades
da entidade, no historico de consumo e na previsdo de utilizagdo durante a vigéncia da futura Ata de
Registro de Precos. Contudo, fatores como a realizagdo de eventos esportivos, reunides, agdes
institucionais, capacitagbes e demais atividades administrativas poderdo influenciar diretamente o
consumo dos materiais, tornando inviavel a definicdo exata das quantidades a serem efetivamente
adquiridas.

4.3. Nesse contexto, a adogdo do Sistema de Registro de Precos possibilita que as aquisi¢des
sejam realizadas de forma parcelada, mediante emissdo de Ordens de Compra, conforme a
necessidade efetivamente verificada pela CBDU, evitando a formacdo de estoques excessivos,
reduzindo desperdicios e promovendo maior eficiéncia na gestao dos recursos.

4.4, A utilizagdo do SRP proporciona maior flexibilidade na gestdo das aquisicdes, permitindo o
atendimento tempestivo das demandas da CBDU, a racionalizagao dos processos de contratagéo, a
otimizacao dos recursos disponiveis e a continuidade das atividades administrativas e operacionais
da entidade.

4.5. Os quantitativos registrados na Ata de Registro de Pregos constituem mera estimativa de
consumo, ndo gerando para a CBDU obrigacdo de adquirir sua totalidade, sendo as contratagbes
realizadas exclusivamente de acordo com a necessidade efetivamente verificada durante a vigéncia
da Ata.

5. LEGISLAGAO APLICAVEL

5.1. O presente processo seletivo sera regido pela Politica de Compras da Confederagao Brasileira
do Desporto Universitario — CBDU, pelo Edital, pela Ata de Registro de Pregos, pelas disposi¢cdes
deste Termo de Referéncia e pelos principios aplicaveis as contratacdes da entidade, especialmente
os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, economicidade,
competitividade, julgamento objetivo, transparéncia, proporcionalidade, razoabilidade e
desenvolvimento sustentavel.

6.  DAS ESPECIFICAGOES, UNIDADES, QUANTITATIVOS
6.1. O objeto devera atender integralmente as seguintes especificacdes minimas:

. td.
N° ITEM DESCRITIVO Unidade Q
Estimada
. Abracadeira de nylon, tamanho 380 x 4,8 mm, na cor preta ou
Abragadeira - .
01 branca, acondicionada em pacote contendo 50 (cinquenta) Pacote 5000
380x4,8mm unidades
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Corddo em silicone transparente, confeccionado em material

Cordao em flexivel, com espessura aproximada de 2 mm e comprimento final
28 | - Pacote 400
silicone de 16 cm, acondicionado em embalagem contendo 100 (cem)
unidades.

6.2. Os quantitativos estimados constituem mera previsao de consumo, nao gerando obrigagéo de
contratag@o integral, podendo variar conforme as necessidades da CBDU durante a vigéncia da Ata
de Registro de Precos.

6.3. Os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, sem avarias, defeitos de fabricagdo ou
qualquer desconformidade que comprometa sua utilizacdo, atendendo integralmente as
especificagdes deste Termo de Referéncia.

6.4. As embalagens deverdo estar integras, lacradas e em perfeitas condigbes de conservagao,
contendo identificacdo do fabricante, marca, lote, quantidade, quando aplicavel, e demais
informacdes exigidas pela legislagao vigente.

6.5. Né&o serdo aceitos materiais que apresentem defeitos de fabricag@o, danos decorrentes do
transporte, embalagens violadas ou caracteristicas divergentes das especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

6.6. O fornecimento sera realizado de forma parcelada, mediante emissdo de Ordem de Compra
pela CBDU.

6.7. Os materiais deverdo ser entregues na sede da Confederagdo Brasileira do Desporto
Universitario - CBDU, localizada no SGAN 905, Conjunto D, Asa Norte, Brasilia/DF, CEP 70.790-054,
ou em outro local previamente indicado pela CBDU, mediante comunicagao expressa na respectiva
Ordem de Compra.

6.8. As entregas deverdo ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados do
recebimento da Ordem de Compra, salvo prazo diverso expressamente estabelecido pela CBDU.

6.9. Os materiais rejeitados por apresentarem desconformidade com as especificagdes deste
Termo de Referéncia deverao ser substituidos pela Contratada, as suas expensas, no prazo maximo
de 2 (dois) dias uteis, contado da notificacdo da CBDU.

6.10. Os produtos fornecidos deverao corresponder as especificagdes e as marcas apresentadas na
proposta da Contratada, admitindo-se sua substituicdo apenas mediante autorizagdo prévia e
expressa da CBDU, desde que por produto de qualidade equivalente ou superior.

7. DA PROPOSTA DE PREGO

7.1. A proposta de precos devera ser elaborada em estrita observancia as disposi¢oes deste Termo
de Referéncia, contemplando a descricdo completa dos materiais ofertados, indicagdo da marca e
fabricante, quando aplicavel, bem como os valores unitarios de cada item e o valor global da proposta.

7.2.  Os pregos ofertados deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, com até duas casas
decimais, contemplando todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execugéo do objeto.

7.3. Considerar-se-ao incluidos nos precos ofertados todos os custos relativos ao fornecimento dos
materiais, incluindo aquisicdo, armazenamento, embalagens, transporte, carga, descarga, frete,
seguros, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, despesas
administrativas e quaisquer outros custos necessarios ao integral cumprimento das obrigagdes
assumidas.

7.4. A apresentagdo da proposta implicara a plena aceitagdo das condi¢bes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, presumindo-se que a empresa participante tomou conhecimento de todas as
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informagdes e condigdes necessarias a adequada elaboragéo de sua proposta.

7.5. A proposta devera possuir validade minima de 90 (noventa) dias, contados da data de sua
apresentacéo.

7.6. A empresa participante devera apresentar catalogo, ficha técnica ou documento equivalente
que permita verificar o atendimento as especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia, podendo
a CBDU promover diligéncias para esclarecimento ou complementacdo das informagdes
apresentadas.

7.7. A CBDU podera solicitar amostras dos materiais ofertados, quando necessario para verificagéo
da conformidade com as especificagcbes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia,
observadas as condicdes previstas no Edital.

8.  DOS CRITERIOS DE SELEGAO DA EMPRESA VENCEDORA

8.1. O julgamento das propostas observara o critério de menor pre¢o por item, desde que
atendidas integralmente todas as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2. A empresa classificada em primeiro lugar devera comprovar o atendimento aos requisitos de
habilitagao juridica, regularidade fiscal, trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e qualificagéo
técnica, na forma estabelecida no Edital.

8.3. Para fins de qualificagéo técnica, a participante devera apresentar 01 (um) ou mais atestados
de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove o
fornecimento de materiais compativeis, em caracteristicas e complexidade, com o objeto desta
contratagao.

8.3.1. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(ao) conter, no minimo:
a) identificagdo da pessoa juridica emitente e do responsavel pela emisséo do atestado;
b) identificagdo da empresa participante;
c) descri¢éo clara e objetiva dos materiais fornecidos;
d) manifestagao quanto ao cumprimento satisfatério das obrigagdes assumidas.

8.4. Of(s) atestado(s) devera(ao) referir-se ao fornecimento compativel com a atividade econdémica
principal ou secundaria da participante, conforme seu ato constitutivo e/ou Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ.

8.5. A CBDU podera promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar as informagdes
constantes dos atestados de capacidade técnica apresentados, bem como verificar sua autenticidade,
veracidade e legitimidade, podendo solicitar documentos e informagdes complementares que
subsidiem essa verificagao, inclusive copia do instrumento contratual, notas fiscais, comprovantes de
fornecimento ou outros documentos pertinentes.

9.  DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1.  Constituem obrigacoes da CONTRATADA, sem prejuizo das demais previstas no Edital, na Ata
de Registro de Precos e na Politica de Compras da CBDU:

a) fornecer os materiais em conformidade com as especificagdes, quantitativos, prazos e
demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) atender as Ordens de Compra emitidas pela CBDU, realizando as entregas nos locais e
prazos estabelecidos;
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c) responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos materiais fornecidos, garantindo que
sejam novos, de primeiro uso e livres de defeitos de fabricagéo;

d) substituir, as suas expensas, os materiais rejeitados pela fiscalizacdo em razéo de
desconformidade com as especificagdes, no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia;

e) manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, as condigdes de habilitagao
e qualificagao exigidas no processo seletivo;

f) comunicar imediatamente a CBDU qualquer fato que possa comprometer o cumprimento das
obrigagdes assumidas;

g) responsabilizar-se por todos os custos decorrentes do fornecimento, inclusive transporte,
frete, carga, descarga, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais;

h) responder pelos danos causados a CBDU ou a terceiros em decorréncia da execugédo do
objeto;

i) observar a legislagéo aplicavel e as normas técnicas pertinentes aos materiais fornecidos;

j) ndo subcontratar o objeto, ressalvada a contratagao de servigos acessérios de transporte e
logistica, permanecendo integralmente responsavel pela execugéo contratual;

k) ndo substituir a marca ofertada sem prévia autorizagdo da CBDU, salvo por produto de
qualidade equivalente ou superior, devidamente aceito pela Contratante;

) responsabilizar-se pela substituigdo dos materiais que apresentem vicios ocultos ou defeitos
constatados apds o recebimento, durante o prazo de garantia legal aplicavel.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Compete a Confederacdo Brasileira do Desporto Universitario — CBDU, sem prejuizo das
demais obrigagdes previstas no Edital e na Ata de Registro de Pregos:

a) emitir as Ordens de Compra necessarias a execugao do objeto;

b) disponibilizar a Contratada as informagdes necessarias para o adequado fornecimento dos
materiais;

c) receber, conferir € atestar os materiais entregues, verificando sua conformidade com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

d) rejeitar, total ou parcialmente, os materiais que apresentem desconformidade com as
especificagdes exigidas, notificando a Contratada para substitui¢éo;

e) acompanhar e fiscalizar a execugdo do fornecimento, podendo solicitar esclarecimentos,
documentos e adotar as medidas necessarias ao fiel cumprimento das obrigag6es contratuais;

f) comunicar formalmente & Contratada as ocorréncias verificadas durante a execugao do
objeto;

g) efetuar o pagamento nas condigcbes e prazos estabelecidos, desde que cumpridas as
obrigagdes contratuais;

h) aplicar, quando cabiveis, as medidas administrativas previstas no Edital, na Ata de Registro
de Precos e na Politica de Compras da CBDU.

10.2. Afiscalizagao da execugao contratual sera exercida por representante formalmente designado
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pela CBDU, a quem competira acompanhar a execugao do objeto, registrar ocorréncias e adotar as
providéncias necessarias para o fiel cumprimento das condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

10.3. A atuagéo da fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pela
execucao do objeto, tampouco por danos causados a CBDU ou a terceiros.

10.4. A Contratante e a Contratada deverdo atuar de forma cooperativa durante a execugao do
objeto, prestando as informagdes e os esclarecimentos necessarios ao adequado cumprimento das
obrigagdes contratuais.

11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

11.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega, para conferéncia das
quantidades, da integridade das embalagens e das condi¢des aparentes dos produtos.

11.2. O recebimento definitivo ocorrerd apos a verificagdo da conformidade dos materiais com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisorio.

11.3. Constatada qualquer irregularidade, a Contratada sera formalmente notificada para promover
a substituicdo dos materiais ou sanar a inconformidade no prazo previsto neste Termo de Referéncia,
sem 6nus para a CBDU.

11.4. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada por vicios ocultos,
defeitos de fabricagdo ou outras desconformidades verificadas posteriormente, observada a garantia
legal aplicavel.

11.5. Quando autorizadas pela CBDU, as entregas parciais serdo recebidas e conferidas
individualmente, observando-se os mesmos critérios de recebimento previstos neste capitulo.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento definitivo
dos materiais, mediante apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo Fiscal da
contratagéo, conforme as condigdes estabelecidas na respectiva Ordem de Compra.

12.2. A Nota Fiscal/Fatura devera corresponder aos materiais efetivamente fornecidos e aceitos pela
CBDU.

12.3. Constatada qualquer incorre¢do na documentacdo apresentada ou pendéncia relacionada a
execucao do objeto, 0 pagamento ficara suspenso até a regularizacdo da situagao, sem que isso gere
direito a atualizagdo monetaria ou indenizagao.

12.4. Os pagamentos serdo realizados mediante crédito em conta bancaria de titularidade da
Contratada.

12.5. Nos fornecimentos realizados de forma parcelada, o pagamento sera efetuado
proporcionalmente aos materiais efetivamente entregues, recebidos definitivamente e atestados pela
fiscalizacao.

13. DO REAJUSTE

13.1. Os pregos registrados seréo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses, contado da
data limite para apresentagéo das propostas.

13.2. Havendo prorrogacao da vigéncia da Ata de Registro de Pregos, o valor registrado podera ser
reajustado pela variagéo do INPC/IBGE, considerando, para apuragao do indice, os 12 (doze) meses
anteriores ao penultimo més de vigéncia da Ata, mediante solicitagéo formal da interessada e desde
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que demonstrada a manutengao da vantajosidade para a CBDU.

13.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substitui¢do, outro indice oficial que venha a substitui-lo ou aquele definido
de comum acordo entre as partes, observada a regulamentagéo aplicavel.

13.4. Na auséncia de indice oficial substituto, as partes poderdo adotar outro indice que reflita
adequadamente a variagdo dos custos, mediante justificativa e formalizagdo do respectivo
instrumento.

13.5. Oreajuste, quando cabivel, sera formalizado por apostilamento, ndo gerando direito automatico
a Contratada, ficando condicionado a comprovagao da vantajosidade para a CBDU e a observancia
das disposicdes da Politica de Compras.

13.6. Arevisdo dos pregos para restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro podera ocorrer
nas hipdteses e condigdes previstas na Politica de Compras da CBDU, mediante comprovacao dos
pressupostos que a justifiquem.

14. DA ADESAO A ATA DE REGISTO DE PREGOS

14.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, poderdo ser admitidas adesdes por outras
entidades, desde que devidamente justificadas, observadas as condicdes, limites e procedimentos
estabelecidos na Politica de Compras da CBDU e mediante anuéncia da CBDU como 6rgéo
gerenciador.

14.2. A adesdo a Ata de Registro de Precos ndo poderd comprometer o atendimento das
necessidades da CBDU, cabendo ao 6rgao gerenciador avaliar a conveniéncia e a oportunidade da
autorizagdo, observados os quantitativos registrados e a capacidade de atendimento do fornecedor
registrado.

14.3. A adesdo a Ata de Registro de Pregos dependera da concordancia da empresa detentora do
registro de precos, observadas as condi¢des originalmente pactuadas e a disponibilidade de
atendimento.

15.  VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

15.1. A Ata de Registro de Pregos decorrente deste processo seletivo tera vigéncia de 12 (doze)
meses, contados da data de sua assinatura pelas partes.

15.2. A vigéncia da Ata podera ser prorrogada, nos termos da Politica de Compras da CBDU, desde
que demonstrada, mediante pesquisa de mercado, a manutengdo da vantajosidade dos pregos
registrados e observados os requisitos previstos na regulamentacgéo interna da entidade.

15.3. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a CBDU podera realizar as contratacdes
decorrentes do registro de pregos conforme sua necessidade, mediante emissdo das respectivas
Ordens de Compra, sem obrigacdo de contratar a totalidade dos quantitativos estimados.

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O descumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada sujeitard a aplicagéo das
san¢des administrativas previstas na Politica de Compras da CBDU, no Edital e na Ata de Registro
de Pregos, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

16.2. A aplicacdo das sangdes nao afasta a obrigacao da Contratada de reparar integralmente os
prejuizos causados a CBDU, sem prejuizo das demais medidas administrativas e judiciais cabiveis.

16.3. A aplicagdo das sangbes observara a natureza e a gravidade da infragdo, os prejuizos
causados a CBDU, a reincidéncia, a boa-fé da Contratada e os principios da proporcionalidade e da
razoabilidade.
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17.  DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

17.1. A Contratada devera observar, sempre que aplicavel, praticas de sustentabilidade ambiental
durante o fornecimento dos materiais, em conformidade com a legislag&o vigente.

17.2.  Os materiais deverao ser novos, de primeira qualidade e acondicionados em embalagens
adequadas, priorizando-se, sempre que possivel, 0 uso de embalagens reciclaveis ou recicladas.

18.  DISPOSIGOES GERAIS

18.1. A participagdo no presente processo seletivo implica a plena e irrestrita aceitacdo das
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital e na Ata de Registro de Pregos,
obrigando as partes ao fiel cumprimento de suas disposigdes.

18.2.  Os casos omissos e as duvidas surgidas na execucao da contratagao seréo resolvidos pela
CBDU, observadas as disposigdes da Politica de Compras da entidade, do Edital, da Ata de Registro
de Precos e das demais normas internas aplicaveis.

18.3. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins de direito, seus anexos, o Edital, a Ata
de Registro de Pregos e os demais documentos que compdem o processo de contratagao.

ALESSANDRO BATTISTE GOMES

Diretor de Esportes e Eventos
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